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		办理事项

		工程竣工备案



		承诺时限

		10个工作日



		申报材料

		1、工程竣工验收备案表；


2、工程竣工验收报告(业主)；


3、项目报建登记表

4、施工许可证；


5、施工图设计审查批准书；


6、抗震设防审查证书；


7、防雷装置验收合格证；


8、工程竣工报告（承建商）；


9、工程质量评估报告（监理）；


10、工程质量检查报告（勘察、设计）；


11、规划认可文件档案验收认可文件；


12、消防验收意见书；


13、环保认可文件质量检测和功能性试验资料（市政工程）；


14、安全生产认可文件（生产厂房）；


15、绿化工程验收合格文件

16、抗震设防施工质量核验表法规、规章规定必须提供的其他文件。

17、工程竣工验收证书


18、质量检测和功能试验资料（市政工程）


19、工程质量保修书

20、“住宅质量保修书”和“住宅使用说明书”（商品住宅）


21、其它文件


综合部门提供资料：


1、 质监站：工程质量监督报告


2、 建管处：工程安全监督报告

3、 开发办：配套工程项目检查意见

4、 档案室：档案专项验收意见



		办事程序

		1、申请；2、受理；3、核准；4、备案。



		办理依据

		《建设工程质量管理条例》



		具备条件

		



		收费标准

		



		收费依据

		



		咨询电话

		0511-88991102






